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Az ügyeleti munka szabályzata

I. Az ügyeleti szolgálat feladata, tevékenységi területei:

Az ügyeletesi feladatokat az 5. és 7. osztály tanulói az ügyeletes nevelők irányításával látják el.

Az ügyeleti munka a tanulók kötelessége. Célja, hogy segítsék az ügyeletes nevelő munkáját.
Az ügyeletes csoportok legalább 3 főből állnak. A csoportok az osztályfőnök irányításával szerveződnek. Egy-egy csoport a kéthetes ciklus adott napján végzi ügyeleti munkáját. Rendkívüli esetben az osztályfőnök feladata az ügyeletesi munka összehangolása, hiányzás esetén a helyettesek kijelölése.

Az ügyeletes csoport tagjai 7 óra 40 perckor gyülekeznek az osztályhetesekkel együtt, 5. osztályosok az új épület folyosóján, 7. osztályosok a régi épület folyosóján. A csoport tanulói az ügyeletes nevelőkkel elosztják a szolgálati helyeket, megbeszélik a naponkénti kiemelt feladatokat /ajtók bezárása, járda használata, WC-k tisztasága, testnevelés óra előtti ügyelet stb./ Ezután elfoglalják szolgálati helyüket. Rossz idő esetén minden ügyeletes folyosóügyeletet lát el.
A szolgálati idő 7 óra 40 perckor kezdődik és 12 óra 45 percig tart, minden szünetben a kicsengetéstől a becsengetésig, illetve bevonulásig. Az ügyeletes csak becsengetéskor hagyhatja el szolgálati helyét.
Az ügyeletesek a 6. óra előtti szünetben akkor is kötelesek ügyeletet tartani, ha csak 5 órájuk van. 12 óra 45 perckor gyülekeznek a tanári előtti folyosón a napi munka értékelésére. A napi munka értékelését az ügyeletes nevelők és az ügyeletes csoport vezetője közösen végzik. Abban az esetben, ha az ügyeleteseknek 4 órájuk van, a napi munkát a 4. óra utáni szünet végén, 11 óra 50 perckor értékelik.
II. Az ügyeletesek szolgálati helyei és kötelességei

5. osztály

1. Ügyeletes csoport vezetője: összekötő folyosó, sorakozóhely
Gondoskodik a szolgálati helyek betöltéséről, hiányzás esetén – az osztályfőnök tudtával - a helyettesítésről. Reggel erről jelentést tesz az ügyeletes tanárnak. Reggel átveszi, és nap közben vezeti az ügyeleti naplót, s az 5. óra utáni szünet végén bemutatja, átadja azt az ügyeletes nevelőknek. Javaslatot tehet dicséretre, figyelmeztetésre. 
Ügyel a terület tisztaságára, a cserjék, bokrok, virágágyak védelmére. Megakadályozza, hogy a tanulók a területet a park felé elhagyják. Segít a sorakoztatásban. Figyelmezteti a csengetés után labdázó tanulókat. Nem önbíráskodik!
2. Főbejárat (új épület), épület előtti útszakasz és tér a sorakozóhelyig
Feladata reggel az osztályok zavartalan bevonultatása. 
Felügyeli az új épület előtti útszakaszt, a ping-pong asztal környékét. Biztosítja és ellenőrzi, hogy az új épület mögött ne tartózkodjanak tanulók. Mozgósít a sorakozóra. 
A szabályok megszegőit rendre inti, ha ez nem segít, az ügyeletes pedagógus segítségét kéri. Nem önbíráskodik!
3. Új épület, oldalsó bejárat
Napközben a folyosón a balesetmentes, fegyelmezett közlekedésre figyel. Feladata reggel az osztályok zavartalan bevonultatása. Feladata továbbá a testnevelés órára érkezők fegyelmezett magatartásának megkövetelése. Napközben a folyosó és a WC-k rendjének biztosítása. Segítséget nyújt az 1-4. osztály heteseinek, ha azt igénylik. (Az osztályok rendjéért az osztályhetesek felelnek.) Gondoskodik arról, hogy a tornatermi lelátóhoz senki ne menjen fel, felügyelet nélkül a tornaterembe senki ne menjen be. A tízórai szünetek kivételével mozgósítja a tanulókat az udvarra történő kivonulásra. Becsengetés után kötelessége a villanyok lekapcsolása a folyosón és a WC-kben.

A szabályok megszegőit rendre inti, ha ez nem segít, az ügyeletes pedagógus segítségét kéri. Nem önbíráskodik!

7. osztály

1.
Ügyeletes csoport vezetője: a nevelői előtti terület, a folyosóval az ebédlőig, a sorakozóhely
Gondoskodik a szolgálati helyek betöltéséről, hiányzás esetén – az osztályfőnök tudtával - a helyettesítésről. Reggel erről jelentést tesz az ügyeletes tanárnak. Reggel átveszi, és nap közben vezeti az ügyeleti naplót, s az 5. óra utáni szünet végén bemutatja, átadja azt az ügyeletes nevelőknek. Javaslatot tehet dicséretre, figyelmeztetésre. 

Ügyel a terület tisztaságára, a cserjék, bokrok, virágágyak védelmére. Napközben a folyosón a balesetmentes, fegyelmezett közlekedésre figyel.

Tízórai szünetben a tízóraira várók között a rend biztosítása. A tízóraizás felügyelete az ebédlőben. 
Ha idegen érkezik az iskolába (aki esetleg nem tud tájékozódni), udvariasan útbaigazítja, segítséget nyújt. Segít a sorakoztatásban. Nem önbíráskodik!
2.
Bejárati ajtó és folyosó (régi épület)

Feladata reggel az osztályok zavartalan bevonultatása. Áramszünet esetén ki– és becsenget.

Napközben a folyosó és a WC-k rendjének biztosítása. Segítséget nyújt az osztályheteseknek, ha azt igénylik. (Az osztályok rendjéért az osztályhetesek felelnek.) A tízórai szünetek kivételével mozgósítja a tanulókat az udvarra történő kivonulásra.

Becsengetés után kötelessége a villanyok lekapcsolása a folyosón és a WC-kben.

3.
Udvari ügyelet (kézilabdapálya, füves terület)
Ellenőrzi a kulturált pihenést, játékot, és segít betartatni azt. Megakadályozza, hogy a tanulók a játszóudvar területét az út felé elhagyják. Kötelessége a fák, bokrok védelme és az udvar tisztaságának megőrzése. Az iskolába kerékpárral érkező tanulókat figyelmezteti, hogy az iskola területén ne kerékpározzanak.

A szabályok megszegőit rendre inti, ha ez nem segít, az ügyeletes pedagógus segítségét kéri. Nem önbíráskodik!
III. Az ügyeletes tanuló munkája során:

· Névre szóló megkülönböztető névkártyát visel.

· Ügyeleti munkáját a tízórai szünetben is végzi.
· Példát mutat, mert csak így tudja hitelesen megkövetelni a rendet másoktól.

· Betartja és betartatja az iskolai házirendet, a fegyelmezetlenkedőket figyelmezteti.

· Ha valaki az első figelmeztetés ellenére a házirenddel ellentétes magatartást tanúsít, jelzi azt az ügyeletes nevelőnek.

· Intézkednie kell a következő helyzetekben:

· a lassú, zajos sorakozásoknál
· ha verekedést, trágár beszédet észlel
· ha valamilyen rosszullét, baleset történik, vagy baleseti veszélyt észlel (azonnal az ügyeletes nevelő segítségét kéri)
· ha tűzveszélyt lát, tüzet észlel (azonnal az ügyeletes nevelő segítségét kéri) 
Figyelmeztetés, felhívás, kérés, az ügyeletes nevelő tájékoztatása - ezek az eszközei!

· Az ügyeletesek testnevelés órák előtti szünetben csökkentett számú ügyeletet látnak el az átöltözés miatt (felváltva öltöznek). A már átöltözött tanuló ügyeleti helyének elfoglalásakor – udvari ügyelet esetén - utcai cipőt visel.

Az az ügyeletes, aki munkáját a fenti szabályok és a házirend szellemében végzi, a diákönkormányzat és a tantestület teljes bizalmát és védelmét élvezi.

IV. Az ügyeleti munka ellenőrzése, értékelési rendszere.

Az ellenőrzés az ügyeletes nevelő és ügyeletes vezető dolga. Alkalomszerűen azonban az osztályfőnök személyes ellenőrző munkájára is szükség van.
Az ellenőrzések tapasztalatai alapján az ellenőrzést végzők az ügyelet végén (az 5. óra után) közösen értékelik az ügyeletes tanulók munkáját. A tanulók naponta 0-10 pontot kaphatnak az ügyeletesi naplóba az ügyeletes nevelők aláírásával.

Hibátlan ügyeletért 10 pont jár.
Levonások:
1 pont: 
1-5 perc késésért

2 pont:
6-10 perc késésért

3 pont: 
11-15 perc késésért

2 pont:
indokolatlanul elhagyja a helyét

1-3 pont:
elnézi a hibákat, 


visszaél jogaival, 


szemetes a területe

nem vesz részt a pontozáson.
Jutalmazás: Azok a tanulók, akik a félév során 90-100% között teljesítenek, írásbeli osztályfőnöki dicséretet kapnak, melyet közzéteszünk a faliújságon. 

Az egész évben példamutatóan dolgozó ügyeletesek év végén jutalomban részesülnek. 

Elmarasztalás: Azok a tanulók, akik a félév során 50% alatt teljesítenek, osztályfőnöki figyelmeztetést kapnak. Ha a tanuló a figyelmeztetés után is megszegi a szolgálati szabályzatot, fegyelmi eljárás indítható ellene.
V. Az osztályfőnök feladatai:

· Az osztályfőnök részt vesz a csoportok kialakításában és az ügyeletes vezető kiválasztásában.

· Havonta (két ügyeleti ciklus letelte után) meghallgatja az ügyeletes vezetők és az ügyeletet végzők véleményét, áttekinti és ellenőrzi az ügyeletesi naplót. Ezek után értékel, véleményt mond és minősít. A hiányosságok kiküszöbölését tervezi és ellenőrzi.
· A naplóba és az ellenőrzőbe bevezeti a minősítéseket.

· Év végén javaslatot tehet jutalmazásra. 

· Fegyelmi eljárást kezdeményezhet.
VI: Záradék
Az ügyeletesi munka szabályait meg kell ismernie a tantestület valamennyi tagjának és az iskola minden tanulójának.

Minden új tanévben az első héten ismertetni kell az ügyeleti munkával kapcsolatos tudnivalókat (Az ügyeletet ellátó tanulóknak különös tekintettel kell ismerniük a szabályzatot!)
A szabályzat megváltoztatására javaslatot tehet a tantestület és diákönkormányzat vezetőségének bármely tagja.
Ez a szabályzat 2011. szeptember 1-jén lép hatályba.

Mezőnyárád, 2011. augusztus 30.
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